




 

GARIS PANDUAN PENGURUSAN PENDAFTARAN KES HADHANAH / HAK PENJAGAAN ANAK 

Orang yang 
bertangunggjawab 

Aliran Kerja Proses Kerja Catatan 

  
 

 
Mula  

 
 

 

Plaintif / Pemohon  
 

 

1. Memfailkan dokumen  
 

 

 
 
Petugas kaunter 

 
 

 

2. Menerima dokumen (lengkap) 

pemfailan kes dari pihak-pihak.  

3. Meneliti dokumen untuk penentuan 

jenis kes. 

4. Jika tuntutan anak tak sah taraf, 

kes didaftarkan atas kod 083. 

5. Mendaftarkan kes atas kod 028. 

6. Membuat agihan kes dan 

penetapan tarikh ke Majlis Sulh. 

 
 

 

 

Petugas kaunter 

hendaklah meneliti 

dokumen yang difailkan 

pihak-pihak untuk 

penentuan kod kes. 

 
 

 
 
Pegawai Sulh 

 

 
 
 

 

7. Mengendalikan prosiding sulh. 

8. Jika mendapati ada pertikaian / 

keraguan status kesahtarafan anak, 

membuat catatan minit dan 

memanjangkan fail kepada Hakim. 

9. Membuat laporan Majlis Sulh 

(Berjaya/Gagal/Tak hadir). 

10. Membuat perjanjian penyelesaian 

untuk endors di hadapan Hakim. 
 

 

 

Pegawai sulh 

memanjangkan kes 

kepada Hakim jika 

mendapati 

percampuran kes anak 

tak sah taraf. 

 

 
Petugas kaunter / 
Pembantu Sulh 

  

11. Menetapkan tarikh sebutan di 

hadapan Hakim / Pendaftar. 

 

 

 
 

Hakim 

  

12. Mengarahkan Plaintif memfailkan 

kes 083 secara berasingan apabila 

mendapati percampuran. 

13. Mengendalikan perbicaraan. 

14. Membacakan keputusan / 

penghakiman. 

 

 

Penyatuan prosiding 

kes 028 dan 083, 

dibicarakan dalam satu 

prosiding. 

 
 
Pembantu Hakim 

      
 
 

  

 

15. Menjana draf dan perintah bersih 

untuk serahan kepada pihak-pihak. 

 

 
 
 
 

   
Tamat 
 

 

 

2 

3 4 

5 

6 

12 

Tak sah taraf 

Sah taraf 

15 

8 

10 

13 

11 

7 

14 

1 

9 



 
 

DI DALAM MAHKAMAH TINGGI SYARIAH 
DI NEGERI MELAKA, MALAYSIA 

 
KES MAL NO :     

 
ANTARA 

 

.....................................................        ...   PLAINTIF  
 

DENGAN 
 

.....................................................        ...   DEFENDAN  
 

 
PERNYATAAN  TUNTUTAN 

 
 
1. Plaintif adalah ……………………........……………………….. No K/P ………....………………… 

 yang beralamat di …………………………….............……………………………………………….. 

 

2. Defendan adalah ………………….........……………………… No K/P ....……………………….. 

 yang beralamat di …………………………………………………………………............…………… 

 

3. Plaintif  dan  Defendan  telah  bernikah  pada …………............…………….. dan telah 

 bercerai pada ……………….......……….. di …………….....………………………………………… 

 

4. Hasil perkongsian hidup dengan Defendan, Plaintif telah dikurniakan dengan 

…………...................... orang anak. 

 

Nama Penuh Anak               Tarikh Lahir   Umur 

 

4.1  .............................................     ...........................   ...…..Tahun ......Bulan 

(No. KP: …………………………………) 

4.2 .............................................     ...........................   ...…..Tahun ......Bulan 

(No. KP: …………………………………) 

4.3 .............................................     ...........................   ...…..Tahun ......Bulan 

(No. KP: …………………………………) 

4.4 ...........................................     ...........................   ...…..Tahun ......Bulan 

(No. KP: …………………………………) 



 

 

 

5. Selepas pernikahan plaintif dengan defendan pada……………………………plaintif / 

 defendan telah melahirkan anak pertama pada………………………..dengan usia 

 kehamilan………....bulan………..hari.  

 

6. Semasa perceraian yang telah disabitkan oleh Mahkamah pada 

 …............………….. Mahkamah tidak memberikan apa-apa perintah hak 

 penjagaan anak  / Perintah hak penjagaan sementara. 

 

7. Plaintif menuntut melalui Mahkamah yang mulia ini tuntutan hak penjagaan anak 

atas sebab-sebab seperti berikut :- 

 

 6.1 …………………………….............……………………………………………………………………… 

 6.2 ………………………………………….....................……………………………………………….. 

 6.3 ……………………………………………………………….............................………………….. 

 

8. Oleh yang demikian, Plaintif menuntut melalui  Mahkamah yang mulia ini perintah-

perintah seperti berikut : 

 

7.1 Hak penjagaan anak diberikan kepada Plaintif iaitu : 

 

           Nama penuh anak                            No. k/p @ Sijil kelahiran 

i. ……………………………………………….....         …………………………………….. 

ii. …………………………………………………..         ........……………………….……. 

iii. …………………………………………………..         .………............……………….. 

iv. …………………………………………………..         .……………………............….. 

 

 
 
Bertarikh : ……………………………………….. 
 
 
 
 

…………………………………………………….. 
Tandatangan  Plaintif 
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