






DI DALAM MAHKAMAH RENDAH SYARIAH DI MELAKA 
DI ALOR GAJAH 

 
KES MAL NO: 04002-037-0001-2021 

 

ANTARA  

XXXXXXXXXXXXXXXX 

No KP : XXXXXX-XX-XXXX 

Seksyen Bahagian Sokongan Keluarga  
Kompleks Mahkamah Syariah Melaka 

75450 Ayer Keroh  

Melaka 
 

Pemiutang 
Penghakiman 

  
 

DENGAN  

XXXXXXXXXXXXXXXX 

No KP : XXXXXX-XX-XXXX 

PT XXX, BG XXX, Jalan Inang Sari X, Taman Inang Sari,  

78000 Alor Gajah,  

Melaka 
 

Penghutang 
Penghakiman 

 
NOTIS SEBUTAN 

 

Sila ambil perhatian bahawa kes di atas telah didaftarkan pada 4 Januari 2021 telah 

ditetapkan untuk sebutan pada 10 Februari 2021 hari Rabu jam 9:00 pagi di 

Mahkamah Rendah Syariah Melaka di Alor Gajah. 

Bertarikh 20 Jamadilawal 1442H bersamaan 4 Januari 2021. 

                                                                 

                            (Meterai)  

 

                                                                             ............................................................................ 

                                                                    Pendaftar 
                                                                     Mahkamah Rendah Syariah Alor Gajah 

                                                                     MELAKA 
 



 

PROSES PENGURUSAN KES SAMAN PENGHUTANG PENGHAKIMAN KOD 037  
(TANPA DIWAKILI PEGUAM) 

Orang yang 
bertangunggjawab 

Aliran Kerja Proses Kerja Catatan 

  
 

 
Mula  

 
 
 

 

Pemiutang 
Penghakiman 
 

 
 

1. Memfailkan Borang MS42 dan afidavit 
sebanyak 3 salinan 

 

 
 
 
 
 
 
 
Petugas Kaunter 

 
 
 

 

2. Menerima dan menyemak Borang 

MS42 dan afidavit. 

3. Mendaftarkan kes menggunakan kod 

037. 

4. Menetapkan tarikh sebutan  di 

hadapan Hakim (pendengaran sebelah 

pihak) 

5. Mengeluarkan Notis Sebutan kepada 
pemiutang sahaja. 

 

Dokumen ekshibit: 

i. Perintah Kes Induk 

ii. Kad Pengenalan 

iii. Jadual bayaran / 

tunggakan 

iv. Pembuktian bayaran 

seperti penyata transaksi 

akaun (jika ada) 

 

 

 

 

Hakim 

 
 

6. Hakim mendengar permohonan 

pemiutang. 

7. Menentukan jumlah hutang. 

8. Membenarkan pengeluaran Borang 

MS43 (SPP). 

 

 

Pembantu Hakim 

 
 

9. Menjana Borang MS43 sebanyak 4 

salinan.  

10. Mendapatkan tanda tangan Hakim / 

Pendaftar dan meterai. 

 

 

 

Penghantar Notis 

 

 

 

 

 

 

11. Membuat penyampaian dokumen 

kepada penghutang:  

i. Borang MS43  

ii. Perintah kes induk 

iii. Nota peringatan untuk 

mengemukakan saksi (jika perlu) 

dan bukti. 

12. Membuat laporan penyampaian 

 

Borang MS42 & afidavit 
sokongan tidak dihantar 
kepada penghutang kerana 
kemungkinan berlaku 
perubahan jumlah hutang. 
Selain itu, menutup ruang 
pemfailan afidavit jawapan 
oleh penghutang. 

 
 
 
 
  
 
 
Hakim 
 

  

13. Merekodkan kehadiran pihak-pihak. 

14. Membuat pertimbangan untuk 

pengeluaran Waran Tangkap 

15. Mengeluarkan Waran Tangkap (rujuk 

sek.51 ETMMSNM 2002). 

16. Membuat pemeriksaan penghutang 

(mendengar keterangan penghutang & 

saksi). 

17. Mengeluarkan perintah bayaran secara 

ansuran ATAU bayaran penuh sekali 

gus (sek.178 ETMMSNM 2002) 
 

 

 

 

Waran Tangkap dijana oleh 
Pembantu Hakim dan 
ditandatangani oleh Hakim. 
 

 
Pembantu Hakim 

  

18. Menjana perintah dan mendapatkan 

tandatangan Hakim/Pendaftar. 

 

   
Tamat 
 

 
 

 

Tidak hadir 

17 

8 

18 

9 

hadir 

6 

7 

16 15 

2 

3 

4 

5 

14 13 

Tidak 

hadir 

1 

10 

11 

12 



 

PROSES PENGURUSAN KES NOTIS PENGHAKIMAN KOD 076 
(TANPA DIWAKILI PEGUAM) 

Orang yang 
bertangunggjawab 

Aliran Kerja Proses Kerja Catatan 

  
 

 
Mula  

 
 
 

 

Pemiutang 
Penghakiman 
 

 
 

1. Memfailkan Borang MS44 dan afidavit 
sebanyak 3 salinan 

 

 
 
 
 
 
 
 
Petugas Kaunter 

 
 
 

 

2. Menerima dan menyemak Borang 

MS44 dan afidavit. 

3. Mendaftarkan kes menggunakan kod 

076. 

4. Menetapkan tarikh sebutan  di 

hadapan Hakim (pendengaran sebelah 

pihak) 

5. Mengeluarkan Notis Sebutan kepada 
pemiutang sahaja. 

 

Dokumen ekshibit: 

i. Perintah Kes Induk & 

SPP 

ii. Kad Pengenalan 

iii. Jadual bayaran / 

tunggakan 

iv. Pembuktian bayaran 

seperti penyata transaksi 

akaun (jika ada) 

 

 

 

 

Hakim 

 
 

6. Hakim mendengar permohonan 

pemiutang. 

7. Menentukan jumlah hutang. 

8. Membenarkan pengeluaran Borang 

MS45 (NP). 

 

 

Pembantu Hakim 

 
 

9. Menjana Borang MS45 sebanyak 4 

salinan.  

10. Mendapatkan tanda tangan Hakim / 

Pendaftar dan meterai. 

 

 

 

Penghantar Notis 

 

 

 

 

 

 

11. Membuat penyampaian dokumen 

kepada penghutang:  

i. Borang MS45 

ii. Perintah Kes Induk 

iii. Nota peringatan untuk 

mengemukakan saksi (jika perlu) 

dan bukti 

12. Membuat laporan penyampaian 

 

Borang MS44 & afidavit 
sokongan tidak dihantar 
kepada penghutang kerana 
kemungkinan berlaku 
perubahan jumlah hutang. 
Selain itu, menutup ruang 
pemfailan afidavit jawapan 
oleh penghutang. 

 
 
 
 
  
 
 
Hakim 
 

  

13. Merekodkan kehadiran pihak-pihak. 

14. Membuat pertimbangan untuk 

pengeluaran Waran Tangkap 

15. Mengeluarkan Waran Tangkap (rujuk 

sek.51 ETSMSNM). 

16. Mendengar keterangan penghutang 

(sebab mengapa tidak patut dikomit ke 

penjara). 

17. Mengeluarkan perintah pengkomitan 

(sekiranya gagal bayar serta merta) 

ATAU mengubah perintah SPP yang 

berkaitan. 
 

 

 

 

Waran Tangkap dijana oleh 
Pembantu Hakim dan 
ditandatangani oleh Hakim. 
 
 

 
Pembantu Hakim 

  

18. Menjana perintah dan mendapatkan 

tandatangan Hakim/Pendaftar. 

 

   
Tamat 
 

 
 

 

Tidak hadir 

17 

8 

18 

9 

hadir 

6 

7 

16 15 

2 

3 

4 

5 

14 13 

Tidak 

hadir 

1 

10 

11 

12 



 
PROSES PENGURUSAN KES SAMAN PENGHUTANG PENGHAKIMAN KOD 037  

(DIWAKILI PEGUAM) 

Orang yang 
bertangunggjawab 

Aliran Kerja Proses Kerja Catatan 

  
 

 
Mula  

 
 
 

 

Peguam Pemiutang 
Penghakiman 
 

 
 

1. Memfailkan Borang MS42 dan afidavit 
sebanyak 3 salinan 

 

 
 
 
 
Petugas Kaunter 

 
 
 

 

2. Menerima dan menyemak Borang 

MS42 dan afidavit. 

3. Mendaftarkan kes menggunakan kod 

037. 

4. Menetapkan tarikh sebutan  di 

hadapan Hakim (pendengaran sebelah 

pihak) 

5. Mengeluarkan Notis Sebutan kepada 
pemiutang sahaja. 

 

Dokumen ekshibit: 

i. Perintah Kes Induk 

ii. Kad Pengenalan 

iii. Jadual bayaran / 

tunggakan 

iv. Pembuktian bayaran 

seperti penyata transaksi 

akaun (jika ada) 

 

 

 

Hakim 

 
 

6. Hakim mendengar permohonan 

pemiutang. 

7. Menentukan jumlah hutang. 

8. Membenarkan pengeluaran Borang 

MS43 (SPP). 

 

 

 

 

Peguam Pemiutang 

Penghakiman 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

9. Memfailkan Borang MS43 sebanyak 4 

salinan untuk ditandatangan oleh 

Hakim / Pendaftar dan meterai 

Mahkamah. 
 

10. Membuat penyampaian dokumen 

kepada penghutang:  

i. Borang MS43 

ii. Perintah kes induk 

iii. Nota peringatan untuk 

mengemukakan saksi (jika perlu) 

dan bukti. 

11. Memfailkan laporan penyampaian 

 

Borang MS44 & afidavit 
sokongan tidak dihantar 
kepada penghutang kerana 
kemungkinan berlaku 
perubahan jumlah hutang. 
Selain itu, menutup ruang 
pemfailan afidavit jawapan 
oleh penghutang. 

 
 
 
 
  
 
 
Hakim 
 

  

12. Merekodkan kehadiran pihak-pihak. 

13. Membuat pertimbangan untuk 

pengeluaran Waran Tangkap 

14. Mengeluarkan Waran Tangkap (rujuk 

sek.51 ETMMSNM 2002). 

15. Membuat pemeriksaan penghutang 

(mendengar keterangan penghutang & 

saksi). 

16. Mengeluarkan perintah bayaran secara 

ansuran ATAU bayaran penuh sekali 

gus (sek.178 ETMMSNM) 
 

 

 

 

Waran Tangkap difailkan 
oleh Peguam Pemiutang dan 
ditandatangani oleh Hakim. 
 

 
Peguam Pemiutang 
Penghakiman 

  

17. Memfailkan draf perintah dan 

mendapatkan perintah bersih yang 

telah ditandatangan oleh 

Hakim/Pendaftar. 

 

   
Tamat 
 

 
 

 

Tidak hadir 

16 

8 

17 

hadir 

6 

7 

15 14 

2 

3 

4 

5 

13 12 

Tidak 

hadir 

1 

9 

10 

11 



 
PROSES PENGURUSAN KES NOTIS PENGHUTANG PENGHAKIMAN KOD 076  

(DIWAKILI PEGUAM) 

Orang yang 
bertangunggjawab 

Aliran Kerja Proses Kerja Catatan 

  
 

 
Mula  

 
 
 

 

Peguam Pemiutang 
Penghakiman 
 

 
 

1. Memfailkan Borang MS44 dan afidavit 
sebanyak 3 salinan 

 

 
 
 
 
Petugas Kaunter 

 
 
 

 

2. Menerima dan menyemak Borang 

MS44 dan afidavit. 

3. Mendaftarkan kes menggunakan kod 

076. 

4. Menetapkan tarikh sebutan  di 

hadapan Hakim (pendengaran sebelah 

pihak) 

5. Mengeluarkan Notis Sebutan kepada 
pemiutang sahaja. 

 

Dokumen ekshibit: 

i. Perintah Kes Induk & 

SPP 

ii. Kad Pengenalan 

iii. Jadual bayaran / 

tunggakan 

iv. Pembuktian bayaran 

seperti penyata transaksi 

akaun (jika ada) 

 

 

 

Hakim 

 
 

6. Hakim mendengar permohonan 

pemiutang. 

7. Menentukan jumlah hutang. 

8. Membenarkan pengeluaran Borang 

MS45 (NP). 

 

 

 

 

Peguam Pemiutang 

Penghakiman 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

9. Memfailkan Borang MS45 sebanyak 4 

salinan untuk ditandatangan oleh 

Hakim / Pendaftar dan meterai 

Mahkamah. 
 

10. Membuat penyampaian dokumen 

kepada penghutang:  

i. Borang MS45 

ii. Perintah kes induk  

iii. Nota peringatan untuk 

mengemukakan saksi (jika perlu) 

dan bukti. 

11. Memfailkan laporan penyampaian 

 

Borang MS44 & afidavit 
sokongan tidak dihantar 
kepada penghutang kerana 
kemungkinan berlaku 
perubahan jumlah hutang. 
Selain itu, menutup ruang 
pemfailan afidavit jawapan 
oleh penghutang. 

 
 
 
 
  
 
 
Hakim 
 

  

12. Merekodkan kehadiran pihak-pihak. 

13. Membuat pertimbangan untuk 

pengeluaran Waran Tangkap 

14. Mengeluarkan Waran Tangkap (rujuk 

sek.51 ETMMSNM 2002). 

15. Mendengar keterangan penghutang 

(sebab mengapa tidak patut dikomit ke 

penjara). 

16. Mengeluarkan perintah pengkomitan 

(sekiranya gagal bayar serta merta) 

ATAU mengubah perintah SPP yang 

berkaitan. 
 

 

Waran Tangkap difailkan 
oleh Peguam Pemiutang dan 
ditandatangani oleh Hakim. 
 
 

 
Peguam Pemiutang 
Penghakiman 

  

17. Memfailkan draf perintah dan 

mendapatkan perintah bersih yang 

telah ditandatangan oleh 

Hakim/Pendaftar. 

 

   
Tamat 
 

 
 

 

Tidak hadir 

16 

8 

17 

hadir 

6 

7 

15 14 

2 

3 

4 

5 

13 12 

Tidak 

hadir 

1 

9 

10 

11 
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